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Guatemala 28 de febrero del 2014
Informe 02/2014

Licenclada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 258-2014, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial nimero 29-2014 correspondiente al mes de
febrero del presente afio y para el cobro de mis honorarios presento la factura
numero de serie A y correlativo 0021

Actividades Realizadas:

Coordinar los trabajos de catalogacion de documentos,
Coordinar y supervisar el trabajo de atencion al pablico.
Coordinar y monitorear de los colaboradores de la Siblioteca.
Digitalizar la Base de datos

A continuacion se describe cada uno de los incisos de las actividades escritas
arriba.

Se han catalogado 7,320 libros de diferentes temas, 2,010 informes
arqueoldgicos colocados en sus respectivas estanterias para la consulta de
los lectores

Estadistica del mes de febrero se han atendido 30 lectores tanto internos
como externos. Temas consultados de informes arqueoldgicos, danza,
museos, desarrollo humano, misica sacra. La atenciéon al publico en la
Biblioteca es eficiente, cordial por lo cual se da una atencibn mas
sistematizada por que contamos con una bisqueda en la base digital.

Se coordina diariamente y monitorea el trabajo de los colaboradores para
el buen funcionamiento de la Biblioteca y Atencién al Publico.



La base digital de |la Biblioteca se esta realizando desde hace un afio &l
cual se ingresa diariamente, y se esta clasificando los libros que han sido
donados a la misma para luego ser ingresados a la base de datos.

Resultados Obtenidos:

Diariamente se esta procesando los libros que recibimos en donacién a la base
de datos y los informes arqueologicos.

Se atendieron 30 estudiantes de nivel diversificado asi como estudiantes
universitarios, sobre todo del campo de la Arqueologia.

El trabajo de los colaboradores de la Biblioteca se considera eficiente,
lamentablemente por faita de personal e insumos podria dar una mejor
atencion.

La Base de Datos se trabaja diariamente tratando de ingresar unos 30
ejemplares por dia. En el mes de enero y principos de febrero la engargada de
digitalizar se encontraba de vacaciones y por tal motivo no se ingresaron la
totalidad de datos.

Sin otro particular,

Cordialmente,

ﬁ &
osa Marfa FJu::f




